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• Assistenz der Geschäftsführung | Terminplanung | Organisation

• Lohn- und Gehaltsabrechnung

• Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

• Warenwirtschaft (Einkauf/ Verkauf)

• Ansprechpoartner für unsere Mitarbeiter in allen personalbezogenen Fragen

• sicherer Umgang mit Microsoft Office Programmen

• Kenntnisse im Umgang mit ERP Systemen, bevorzugt Haufe Lexware

• selbstständige und motivierte  Arbeitsweise

• ausgeprägtes Qualitätsbewusstsein und gutes Organisationsvermögen

• gute Kommunikationsfähigkeiten und Teamfähigkeit

• abgeschlossene Ausbildung als Bürokauffrau/-mann oder eine vergleichbare Ausbildung

• gute Englischkenntnisse sind von Vorteil

• Flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit zur Teilzeitarbeit

• Mitarbeit in einem engagierten und motivierten Team

• Langfristige Zusammenarbeit mit kontinuierlichen Weiterbildungsmöglichkeiten 

• werteorientierte Unternehmensführung sowie eine kollegiale Firmenkultur

 

Mitarbeiter buchhaltung/
controlling (M/w)  

Als junges, dynamisch wachsendes Unternehmen im Bereich der Mikrofluidik und der Mikrodosiertechnik, beliefert die 
BioFluidix GmbH Endkunden im Bereich der LifeScience, Pharmaforschung und Produktion mit einzigartigen, patentierten 
Dosiersystemen für den Pikoliter- bis Mikroliterbereich. In Kooperation mit internationalen Partnern vertreiben und entwickeln 
wir kundenspezifische Dosiersysteme um die Anforderungen und Erwartungen unserer Kunden zu erfüllen.

Diese Systeme werden individuell an die Wünsche des Kunden angepasst, um die bestmögliche Lösung für eine erfolgreiche 
Umsetzung deren Aufgaben zu gewährleisten. Um die Qualität unserer Produkte gewährleisten zu können steht die moti-
vation unseres Teams im Vordergrund. Für unsere Verwaltung suchen wir Unterstützung mit Buchhaltungskenntnissen in 
Vollzeit oder Teilzeit.

Verwaltung | buchhaltung | controlling | assistenz

Wenn Sie  an dieser Stelle interessiert sind, dann senden Sie uns Ihre aussagefähigen 
Bewerbungsunterlagen  per Email an: jobs@biofluidix.com

zu ihren aufgaben gehören:

wir erwarten Von ihnen:

wir bieten ihnen:


